Vastgesteld in de AB-vergadering van de Stichting Siméa op 2 oktober 2009

Declaratiebeleid veldinzet project Siméa en Passend Onderwijs

In de begroting van het project Siméa en Passend Onderwijs zijn als kostendragers ondermeer
opgenomen de “veldvervangingskosten”. Het declaratiebeleid ten aanzien van deze kosten wordt in
deze memo geformuleerd.

Algemeen

In verband met de budgetbewaking is het noodzakelijk dat de declaraties maandelijks worden
ingediend, binnen 1 maand na afloop van de activiteit. Daarna vervalt de mogelijkheid tot declareren.
De declaraties worden ingediend bij de projectleider. Na fiattering voor akkoord wordt de declaratie
verstuurd naar het administratiekantoor van bureau AudCom.

Afzonderlijke declaraties
Bij deelneming aan meerdere activiteiten dienen de kosten per activiteit afzonderlijk te worden
gedeclareerd.

Begrotingen
Het vergoeden van de declaraties geschiedt op basis van door de projectleider (vooraf) goedgekeurde
begrotingen. Zonder goedgekeurde begroting is declareren niet mogelijk.

De tarieven

Voor de veldvervangingskosten wordt een bedrag van € 288" - per dagdeel gehanteerd. Voor het
bijwonen van vergaderingen/overleggen wordt geen extra tijd berekend voor de
voorbereiding/uitwerking, dit is opgenomen in de dagdeelvergoeding.

Reiskosten

Bij gebruik van een auto bedraagt de kilometervergoeding € 0,28 per kilometer. Reiskosten openbaar
vervoer worden vergoed op basis van 2e klasse; originele vervoersbewijzen dienen bij de declaratie te
worden gevoegd.

De periode
Er kan vanaf 1 november” 2009 worden gedeclareerd voor activiteiten die genoemd zijn in het
projectplan Passend Onderwijs.

Invulling van declaraties

Alle besturen ontvangen van bureau AudCom in oktober 2009 declaratieformulieren. Andere modellen
worden niet in behandeling genomen. De declaraties dienen volledig te zijn ingevuld en indien van
toepassing van bewijsstukken voorzien.

Betaalwijze

De Stichting Siméa onderhoudt geen financiéle relatie met personen, de betaling zal plaatsvinden op
het bank- of gironummer van de werkgever van de declarant. Na indiening van de declaratie vindt de
uitbetaling binnen 4 weken plaats.

' Dit bedrag is als volgt tot stand gekomen: de interne kostprijs van schaal 11 CAO PO is € 48,-. Voor een
dagdeel worden 6 uren berekend: 4 uur aanwezigheid en 2 uur voorbereiding/uitwerking.

% Besturen kunnen eenmalig aangeven voor welke activiteiten zij vé6r 1 november medewerkers hebben ingezet,
dit kan tot uiterlijk 1 december 2009.



